
 

 

Документ под
писан просто

й электронно
й подписью

Инфорация о 
владельце:

ФИО: Аксенов
а Татьяна Ал

ексеевна

Должность: Д
иректор

Дата подписа
ния: 31.08.2

020 09:15

Идентификато
р ключа:

6f9e8fef93ca
bde10122c8f7

fc53725f900c
0bb6ec4d7b29

0b531dcdaadc
e5ea



2 

 



3 

 



Содержание 

 

1 Место практики в структуре ППССЗ………………………………… 5 

2 Цели и задачи учебной (производственной) практики……………… 5 

3 Требования к результатам освоения содержания практики................ 5 

4 Структура и содержание учебной   практики ………………………... 9 

4.1  Структура практики ................................................................................ 9 

4.2 Содержание практики............................................................................. 9 

5 Общие требования к организации учебной практики……………….. 10 

6 Контроль и оценка учебной практики………………………………… 11 

7 Перечень заданий учебной  практики…................................................ 12 

8 Учебно-методическое обеспечение  учебной  практики……………. 13 

8.1 Информационное обеспечение обучения…………………………….. 13 

8.2 Программное обеспечение современных информационно-

коммуникационных технологий ............................................................ 

 

16 

9 Кадровое обеспечение практики……………………………………… 16 

10 Материально-техническое обеспечение учебной  практики………... 16 
   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

 

1 Место практики в структуре ППССЗ 
 

Рабочая программа учебной практики ПМ 01 является частью ОПСПО ППССЗ в 

соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет 

(по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

имущества организации и соответствующих профессиональных компетенций. 

 

2 Цели и задачи учебной практики 

 
Целями учебной практики УП.01 являются закрепление и углубление 

теоретической подготовки обучающегося и приобретение им практических навыков 

и компетенций в сфере бухгалтерского учета. 

Задачами учебной практики УП.01 являются: 

Приобретение практического опыта в следующих направлениях: 

- обработка первичных бухгалтерских документов; 

- проведение учета денежных средств, оформление денежных и кассовых 

документов; 

- формирование бухгалтерских проводок по учету имущества 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета, 

Закрепление и расширение теоретических знаний и практических умений, 

приобретенных студентами в предшествующий период теоретического обучения; 

Подготовка студентов к последующему осознанному изучению 

профессиональных модулей. 

 

3 Требования к результатам освоения содержания практики 
 

Процесс прохождения учебной практики направлен на формирование 

элементов следующих компетенций: 

 

а) общих (ОК): 

ОК 1  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 

качество. 

ОК 3  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность. 

ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач. Профессионального и 

личностного развития. 
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ОК.5 Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

ОК 6. Работать в коллективе и в команде. Эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7 Брать на себя ответственность за работу членов команды, результат 

выполнения заданий. 

ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

ОК 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 

профессиональной деятельности.          

 

б) профессиональных (ПК): 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные  бухгалтерские документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 

план счетов бухгалтерского учета. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы. 

ПК 1.4. Формировать  бухгалтерские проводки по учету имущества 

организации на основе рабочего плана счетов. 

 

В результате прохождения практики обучающийся  должен: 

иметь практический опыт: 

- документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского 

учета имущества организации; 

 

уметь: 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной 

операции или получение разрешения на её проведение; 

- принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на 

любых видах носителей; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

- организовывать документооборот; 

- заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат 

(расходов) - учетные регистры; 
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- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово - 

хозяйственной деятельности организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной 

деятельности; 

- поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- проводить учет основных средств; 

- проводить учет нематериальных активов; 

- проводить учет материально - производственных запасов; 

- проводить учет текущих операций и расчетов; 

- проводить учет товарных операций; 

- проводить учет финансовых результатов; 

- проводить учет расходов на продажу;  

 

знать: 

- основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования 

всех хозяйственных действий и операций; 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- унифицированные формы первичных бухгалтерских документов; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, арифметической; 

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 

- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских 

документов; 

- порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) - учетных 

регистров; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной 

деятельности организаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово - хозяйственной деятельности организации; 
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- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

организации; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 

содержанию, назначению и структуре; 

- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - 

автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и 

управленческого учета; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 

кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира; 

- понятие и классификацию основных средств; 

- оценку и переоценку основных средств; 

- учет поступления основных средств; 

- учет выбытия и аренды основных средств; 

- учет амортизации основных средств; 

- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств; 

- понятие и классификацию нематериальных активов; 

- учет поступления и выбытия нематериальных активов; 

- амортизацию нематериальных активов; 

- учет долгосрочных инвестиций; 

- учет финансовых вложения и ценных бумаг; 

- учет материально - производственных запасов; 

- понятие, классификацию и оценку материально - производственных 

запасов; 

- документальное оформление поступления и расхода материально - 

производственных запасов; 

- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

- синтетический учет движения материалов; 

- учет товарных операций; 

- учет расходов на продажу; 

- учет транспортно-заготовительных расходов; 

- учет потерь и непроизводственных расходов; 

- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 

услуг; 

- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 
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- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 

подотчетными лицами.  

 

4 Структура и содержание учебной практики 
 

4.1 Структура  практики 

 

         Таблица 1 Структура практики 

 
Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование 

профессионального модуля и 

МДК 

Объем времени, 

отводимый на 

практику  

(час.) 

Продолжитель

ность 

практики 

(недели) 

ОК 1-9 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК1.3 

ПК 1.4 

 

ПМ.01 Документирование 

хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета 

имущества организации.  

МДК.01.01. Практические основы 

бухгалтерского учета имущества  

организации 

18 1 

 

4.2 Содержание практики 

Таблица 2- Содержание практики 
 

Осваиваемые 

профессиональные 

компетенции 

Содержание  освоенного 

учебного материала, 

необходимого для выполнения 

видов работ 

Наименование   МДК с 

указанием конкретных тем, 

обеспечивающих выполнение 

видов работ 

Кол 

– во 

часо

в 

Обрабатывать 

первичные  

бухгалтерские 

документы 

- оформление и обработка 

первичных бухгалтерских 

документов; 

- составление графика 

документооборота; 

- внесение данных по 

сгруппированным документам в 

учетные регистры; 

- исправление ошибок в 

первичных бухгалтерских 

документах. 

МДК01.01 «Практические 

основы бухгалтерского учета 

имущества организации» 

Тема 1 Документирование 

хозяйственных операций и 

организация документооборота 

 

4 

Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством 

организации 

рабочий план счетов 

бухгалтерского 

учета 

- конструирование рабочего 

плана счетов бухгалтерского 

учета организации. 

МДК01.01 «Практические 

основы бухгалтерского учета 

имущества организации» 

Тема 2 Разработка рабочего 

плана счетов бухгалтерского 

учета организации 

 

2 

Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять 

- отражение в учете денежных 

средств; 

- оформление денежных, 

МДК01.01 «Практические 

основы бухгалтерского учета 

имущества организации» 

4 
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Осваиваемые 

профессиональные 

компетенции 

Содержание  освоенного 

учебного материала, 

необходимого для выполнения 

видов работ 

Наименование   МДК с 

указанием конкретных тем, 

обеспечивающих выполнение 

видов работ 

Кол 

– во 

часо

в 

денежные и 

кассовые документы 

кассовых документов и кассовой 

книги  

Тема 3 Учет денежных средств 

и оформление денежных, 

кассовых документов, кассовой 

книги. 

Формировать  

бухгалтерские 

проводки по учету 

имущества 

организации на 

основе рабочего 

плана счетов 

- отражение в учете основных 

средств; 

- отражение в учете 

нематериальных активов; 

- отражение в учете финансовых 

вложений и ценных бумаг; 

- отражение в учете материально-

производственных запасов;  

- отражение в учете затрат на 

производство и калькулирование 

себестоимости; 

- отражение в учете готовой 

продукции и её реализации; 

- отражение в учете текущих 

операций и расчетов. 

 

МДК01.01 «Практические 

основы бухгалтерского учета 

имущества организации» 

Тема 4 Учет основных фондов 

и нематериальных активов. 

Тема 5 Учет долгосрочных 

инвестиций и финансовых 

вложений. 

Тема 6. Учет материально-

производственных запасов  

Тема 7 Учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости продукции 

(работ, услуг). 

Тема 8 Учет готовой 

продукции, текущих операций 

и расчетов. 

6 

Оформление и 

защита отчета о 

прохождении 

учебной практики 

Оформленный по стандартам 

отчет о прохождении учебной 

практики в рамках  

ПМ.01 «Документирование 

хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета 

имущества организации» 

Тема 1 

Тема 2 

Тема 3 

Тема 4 

Тема 5 

Тема 6 

Тема 7 

Тема 8 

2 

Итого   18 

 

5 Общие требования к организации практики 

 
Базой для прохождения учебной практики является учебная аудитория 

Регионального финансово-экономического техникума. 

Учебно-методическое руководство учебной практикой осуществляет цикловая  

комиссия экономики и бухгалтерского учета, обеспечивающая выполнение учебного 

плана и программы практики, высокое качество ее прохождения. 

         Студент при прохождении практики обязан: 

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой  практики; 

- изучить и неукоснительно выполнять правила охраны труда и техники 

безопасности; 
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- подчиняться действующим в учебном заведении правилам внутреннего 

распорядка; 

- нести ответственность за выполнение работы и за ее результаты;  

- представить письменный отчет о прохождении учебной практики и другие 

необходимые материалы и документацию. 

Руководитель практики от ЦК экономики и бухгалтерского учета: 

- обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе; 

- проверяет отчет и организует защиту отчетов о прохождении учебной 

практики. 

По окончании учебной практики студент составляет письменный отчет. 

В процессе защиты руководитель  оценивает результаты прохождения 

учебной практики и выставляет оценку. 

 

6 Контроль и оценка практики 

 
Контроль и оценка результатов освоения учебной практики осуществляется 

руководителем практики в процессе проведения практики и приёма отчетов, а также 

сдачи обучающимися зачета. 

В таблице 3 представлены основные показатели оценки результатов практики. 

 

Таблица 3 – Контроль и оценка результатов практики 

 
Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

Обрабатывать 

первичные  

бухгалтерские 

документы 

 осуществляет оформление и обработку 

первичных бухгалтерских документов; 

 составляет график документооборота; 

 вносит данные по сгруппированным документам 

в учетные регистры; 

 исправляет ошибки в первичных бухгалтерских 

документах.  

Зачет по 

учебной  

практике 

Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством 

организации рабочий 

план счетов 

бухгалтерского учета 

 осуществляет конструирование рабочего плана 

счетов бухгалтерского учета организации. 

  

Зачет по 

учебной  

практике.           

 

Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять денежные и 

кассовые документы 

 осуществляет отражение в учете денежных средств; 

 оформляет денежные, кассовые документы и 

кассовую книгу.  

Зачет по 

учебной  

практике.           

 

Формировать  

бухгалтерские проводки 

по учету имущества 

организации на основе 

 осуществляет отражение в учете основных средств; 

 осуществляет отражение в  учете нематериальных 

активов; 

Зачет по 

учебной  

практике.           
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Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

рабочего плана счетов  осуществляет отражение в учете финансовых 

вложений и ценных бумаг; 

 осуществляет отражение в учете материально-

производственных запасов;  

 осуществляет отражение в учете затрат на 

производство и калькулирование себестоимости; 

 осуществляет отражение в учете готовой 

продукции и её реализации; 

 отражает в учете текущие операции и расчеты. 

 

7 Перечень заданий практики 

 

Таблица 4 - Задания по практике 

 
Тема задания  Содержание задания 

Учет кассовых операций.  Заполнение приходных и расходных кассовых 

ордеров. Формирование  кассовой книги в программе 

«Инфо-Предприятие». 

Учет  операций на 

расчетном счете.   

Формирование платежных поручений и требований в 

программе «Инфо-Предприятие» Обработка выписок 

банка с расчетного счета и заполнение учетных 

регистров. 

Учет основных  средств.  

 

Документальное оформление движения основных 

средств с применением программы «Инфо-

Предприятие». Учет поступления, выбытия и аренды 

основных средств.  Амортизация основных средств и 

ее учет. 

Учет нематериальных 

активов.  

 

Учет поступления и выбытия нематериальных 

активов с применением бухгалтерской программы 

«Инфо-Предприятие». 

Амортизация нематериальных активов. 

Учет долгосрочных 

инвестиций. 

 Организация учета долгосрочных инвестиций с 

применением бухгалтерской программы «Инфо-

Предприятие». 

Учет материально – 

производственных запасов.  

 

Заполнение первичных документов по движению 

материально- производственных запасов в 

программе «Инфо-Предприятие». Учет 

производственных запасов на складе и в бухгалтерии 

с применением программы «Инфо-Предприятие». 

Учет затрат на Расчет производственной себестоимости в 
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Тема задания  Содержание задания 

производство и 

калькулирование 

себестоимости. 

программе «Инфо-Предприятие». 

Учет готовой продукции Составление  первичных документов по учету 

готовой продукции, их проверка и бухгалтерская 

обработка с применением  программы «Инфо-

Предприятие». Учет продажи готовой продукции и 

результатов от продажи. 

Учет дебиторской и 

кредиторской 

задолженности. 

Составление и обработка авансовых отчетов с 

применением программы «Инфо-Предприятие». 

Учет расчетов с дебиторами и кредиторами с 

применением бухгалтерской программы «Инфо-

Предприятие» 

 

8 Учебно-методическое обеспечение учебной практики 

 
8.1 Информационное обеспечение обучения  

 

Основные источники: 

Нормативные документы: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями 

от 01.07.2015г. Ч II. 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

09.04.2016г.   Ч.I, II 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

30.12.2015г. 

4. Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с изменениями и 

дополнениями от 04.11.2014г. 

5. Федеральный закон от 26.10.2002г., № 127-ФЗ «О несостоятельности 

(банкротстве)» с изменениями и дополнениями от 29.03.2016 г. 

6. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 106н «Об утверждении положений по 

бухгалтерскому учету» (вместе с «Положением по бухгалтерскому учету «Учетная 

политика организации» (ПБУ 1/2008)», «Положением по бухгалтерскому учету 

«Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008)») с изменениями и дополнениями от 

06.04.2015г. 

7. Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 N 34н «Об утверждении Положения по 

ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» с  

изменениями и дополнениями от 24.12.2010 

8. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

Инструкции по его применению» с  изменениями и дополнениями от 08.11.2010г. 
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9. Приказ Минфина РФ  от 27.11.2006 г. N 154н «Об утверждении Положения 

по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в 

иностранной валюте» (ПБУ 3/2006)» с изменениями и дополнениями от 24. 12. 2010г. 

10. Приказ Минфина РФ от 09.06.2001 N 44н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» ПБУ 5/01» с  

изменениями и дополнениями от 25. 10. 2010г. 

11. Приказ Минфина РФ от 30.03.2001 N 26н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01» с  изменениями и 

дополнениями от 24. 12. 2010г. 

12. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 32н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06.04.2015г. 

13. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 33н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06.04.2015г. 

14. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 107н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008)» с 

изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

15. Приказ Минфина РФ от 19.11.2002 N 115н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-

конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02» с  изменениями и 

дополнениями от 18.09. 2006г. 

16. Приказ Минфина РФ от 10.12.2002 N 126н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02» с изменениями и 

дополнениями от 06.04.2015г. 

17. Приказ Минфина РФ от 28.06.2010 N 63н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» 

(ПБУ 22/2010)» с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

18. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)» с 

изменениями и дополнениями от 29. 03.2011г. 

19. Приказ Минфина РФ от   02. 07. 2010 г. N 66н   « О формах бухгалтерской 

отчетности»   с изменениями и дополнениями от 06.04. 2015г 

 

Учебники и учебные пособия: 

1. Бухгалтерский учет : учебник [Электронный ресурс] ; Региональный 

финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 114 с. 

2. Бухгалтерский учет (часть 1) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 185 с. 

3. Бухгалтерский учет (часть 2) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 186 с. 

4. Папковская П.Я. и др. Бухгалтерский учет. —  Минск:  РИПО 2016 г.— 379 

с. — Электронное издание. — ISBN 978-985-503-548-1 

5. Харьков В.Н. Бухгалтерский финансовый учет. —  Москва:  Финансы и 

статистика 2012 г.— 224 с. — Электронное издание. — ISBN 978-5-279-03462-8 

http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
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Дополнительные источники: 

1. 1С: Бухгалтерся 8. Учебная версия. – 6-е изд. – М.: ООО «1С-Паблишинг», 

2011. – 594 с. 

2. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. – Изд. 15-е, 

перераб. и доп. – Ростов и/Д:Феникс, 2012. – 504 с. 

3. Документооборот в бухгалтерском и налоговом учете/Под ред. Г.Ю. 

Касьяновой  - М.: АБАК, 2012. – 784 с. 

4. Учет - 2011: бухгалтерский и налоговый / Г.Ю. Косьянова. – М. АБАК, 2011-

832 с. 

5. Хозяйственные операции в «1С:Бухгалтерии 8» (редакция 2.0). Задачи, 

решения, результаты. Учебное пособие. 3-е издание, - М.: «1С-Паблишинг», 2010. – 

460 с. 

6. 1С: Бухгалтерся 8. Учебная версия. – 6-е изд. – М.: ООО «1С-Паблишинг», 

2011. – 594 с. 

7. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. – Изд. 15-е, 

перераб. и доп. – Ростов и/Д:Феникс, 2012. – 504 с. 

8. Документооборот в бухгалтерском и налоговом учете/Под ред. Г.Ю. 

Касьяновой  - М.: АБАК, 2012. – 784 с. 

9. Учет - 2011: бухгалтерский и налоговый / Г.Ю. Косьянова. – М. АБАК, 2011-

832 с. 

10. Хозяйственные операции в «1С:Бухгалтерии 8» (редакция 2.0). Задачи, 

решения, результаты. Учебное пособие. 3-е издание, - М.: «1С-Паблишинг», 2010. – 

460 с. 

11. Годовой отчет 2011/ под общей редакцией В.И. Мещеряковой – М.: Эксмо, 

2012. – 704 с. 

12. Самоучитель по бухгалтерскому учету / Рафаэль Тумасян. – М.: Эксмо, 2012 

– 672с. 

13. Журналы: 

- Бухгалтерский учет 

- Главбух 

- Налоги 

- Налоговый учет для бухгалтера 

- Бухгалтерский учет в кредитных организациях 

 

Интернет -  ресурсы:  

1. Электронная библиотека Регионального финансово-экономического 

техникума –  http://students.rfet.ru/a/students/library.jspx    

2. Официальный сайт Минфина РФ – www minfin.ru 

3. Бухгалтерский учет, налогообложение, отчетность, МСФО, анализ 

бухгалтерской информации, 1С:Бухгалтерия - www.buh.ru 

4. Официальный сайт налоговой службы в г. Курске - www.r46.nalog.ru  

5. Официальный сайт «Гарант»- www.garant.ru 

6. Бератор для бухгалтера -www.buhgalteria.ru 

http://www.minfin.ru/
http://www.buh.ru/
http://clck.yandex.ru/redir/AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeAjgs2pI3DW99KUdgowt9XvoT-twMUKrgLX21AXjiyT34Xubwxh5m5ZPVJZavIIXYed6NqImrXBq4sofgGrzYLBsduRbRRN81h_vzSJyE4p_-_rdAFIjpEMGytzFao5KN8bnI8D4DoRkPDbqZyayh1E?data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxc0ZzdFpXV2g5c3FSRUF2ajl0VHN4S3dHNkFjZ05QNVdNTWtVZGUtbHRKLWVxMmYxQjI2eHlFY01ZUEswUFdTSVoxTi1YNV83bEUtNGpsRzAzdm51Q0luNko5MjNDMkJLZw&b64e=2&sign=1e1fbd7d7ad49ad8ed324f41158a4d83&keyno=8&l10n=ru&mc=0&i=8
http://www.garant.ru/
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          8.2 Программное обеспечение современных информационно-

коммуникационных технологий 

 

 Для прохождения учебной практики  в рамках ПМ.01 «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации » 

необходим целый комплекс технических средств, использующийся как основной 

элемент  для усвоения практического материала, умения использовать технические 

средства в работе. Необходимым и обязательным средством является персональный 

компьютер современной конфигурации при наличии современного программного 

компьютерного обеспечения: 

- Microsoft Office; 

- СПС «Консультант Плюс»; 

- бухгалтерская программа «Инфо-Предприятие». 

 

9 Кадровое обеспечение учебной практики 

 
Учебная практика в рамках ПМ.01 «Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации » проводится 

преподавателем дисциплин профессионального цикла, имеющим высшее 

образование, соответствующее профилю преподаваемого модуля. 
 

10 Материально-техническое обеспечение учебной практики 
 

   Реализация учебной практики в рамках ПМ.01 «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»   

требует специально оборудованной аудитории и компьютерного класса. 

   Для успешного выполнения всех заданий учебной практики и прохождения 

контрольных просмотров заданий практики необходимо, чтобы каждый студент 

имел индивидуальное рабочее место. Для демонстрации практических заданий  

необходимо в аудитории иметь мультимедийное  оборудование, которое включает 

проектор, ноутбук и экран. 
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1 Место учебной практики в структуре ППССЗ 

 
Рабочая программа учебной практики производственного модуля ПМ 02 

является частью ОПСПО ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД) «Ведение бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации» и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК). 

 

2 Цели и задачи учебной практики 

 

Целью проведения учебной практики УП.02 является формирование у 

студентов теоретических и практических навыков ведения бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнения работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации. 

Задачей учебной практики по специальности 38.02.01 «Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)» является закрепление и углубление знаний, 

полученных обучающимися в процессе теоретического обучения, приобретение 

ими необходимых умений практической работы по избранной специальности, 

овладение навыками профессиональной деятельности. 

 

3 Требования к результатам освоения содержания практики 
Процесс прохождения учебной практики направлен на формирование 

элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО и ППССЗ по 

данной специальности: 

а) общих (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые меры и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 

качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 
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ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 

(подчиненных), выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи самостоятельного и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 

профессиональной деятельности. 

 

б) профессиональных (ПК): 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки  по учету источников имущества 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.2.(1). Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 
инвентаризации имущества в местах его хранения. 

ПК 2.2.(2). Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 
действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 
ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам 
инвентаризации. 

ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 
организации. 

 

В результате прохождения практики обучающийся должен: 

 

иметь практический опыт: 

- ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

- выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

организации 

 

уметь: 

 рассчитывать заработную плату сотрудников (У-1); 

 определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников (У-2); 

 определять финансовый результат деятельности организации по основным 

видам деятельности (У-3); 

 определять финансовый результат деятельности организации по прочим 

видам деятельности (У-4); 

 проводить учет нераспределенной прибыли (У-5); 

 проводить учет собственного капитала: проводить учет уставного капитала 

(У-6); 

 проводить учет резервного капитала и целевого финансирования (У-7); 

 проводить учет кредитов и займов (У-8);    

  определять цели и периодичность проведения инвентаризации (У -9); 

 руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок 

проведения инвентаризации имущества (У-10); 
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 пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации 

имущества (У-11); 

 давать характеристику имущества организации (У-12); 

 готовить регистры аналитического учета по местам хранения имущества и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации (У- 13); 

 составлять инвентаризационные описи (У-14); 

 проводить фактический подсчет имущества (У-15); 

 составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета (У-16); 

 выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать её 

результаты в бухгалтерских проводках (У-17); 

 выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать её 

результаты в бухгалтерских проводках (У-18); 

 выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-

производственных запасов и отражать её результаты в бухгалтерских проводках (У-

19); 

 формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с 

целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» (У-20); 

 формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения (У-21); 

 составлять акт по результатам инвентаризации (У-22); 

 проводить выверку финансовых обязательств (У-23); 

 участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности 

организации (У-24); 

 проводить инвентаризацию расчетов (У-25); 

 определять реальное состояние расчетов (У-26); 

 выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер 

к взысканию задолженности с должников, либо к списанию её с учета (У-27); 

 проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), 

целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98) (У-28); 

 

знать: 

 учет труда и заработной платы:  учет труда и его оплаты (З-1); 

  учет удержаний из заработной платы работников (З-2); 

  учет финансовых результатов и использования прибыли: учет финансовых 

результатов по обычным видам деятельности (З-3); 

 учет финансовых результатов по прочим видам деятельности (З-4); 

 учет нераспределенной прибыли (З-5); 

 учет собственного капитала:  учет уставного капитала (З-6); 

  учет резервного капитала и целевого финансирования (З-7);    

 учет кредитов и займов (3-8); 
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 нормативные документы, регламентирующие порядок проведения 

инвентаризации имущества (З-9); 

 основные понятия инвентаризации имущества (З-10); 

 характеристику имущества организации (З-11); 

 цели и периодичность проведения инвентаризации имущества (З-12); 

 задачи и состав инвентаризационной комиссии (З-13); 

 процесс подготовки к инвентаризации (З-14); 

 порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения 

имущества без указания количества и цены (З-15); 

 перечень лиц, ответственных за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации (З-16); 

 примеры физического подсчета имущества (З-17); 

 порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в 

бухгалтерию (З-18); 

 порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и 

установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета (З-19); 

 порядок инвентаризации основных средств и отражение её результатов в 

бухгалтерских проводках (З-20); 

 порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение её 

результатов в бухгалтерских проводках (З-21); 

 порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных 

запасов и отражение её результатов в бухгалтерских проводках (З-22); 

 формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с 

целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» (З-23); 

 формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения (З-24); 

 процедуру составления акта по результатам инвентаризации (З-25); 

 порядок  инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности 

организации (3-26); 

 порядок инвентаризации расчетов (З-27); 

 технологию определения реального состояния расчетов (З-28); 

 порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью 

принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию её с учета 

(З-29); 

 порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), 

целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98) (З-30).  
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4 Структура и содержание учебной практики 
 

4.1 Структура практики 

Таблица 1 

Структура практики 

Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование профессионального 

модуля и МДК 

Объем 

времени, 

отводимый 

на практику  

(час.) 

Продолжи 

тельность 

практики 

(недели) 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 3, ОК 4, 

ОК 5, ОК 6, 

ОК 7, ОК 8, 

ОК 9 

ПК 2.1-2.4  

ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета 

источников формирован. имущества, 

выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансов. обязательств 

организации 

МДК 02.01 Практические основы 

бухгалтерского учета источников 

формирования  имущества 

организации 

МДК 02.02 Бухгалтерская технология 

проведения и оформления 

инвентаризации 

18 

 

 

 

 

10 

 

 

 

8 

0,5 

 

4.2 Содержание  практики 

Таблица 2 

Содержание практики 

Виды работ по 

осваиваемым 

профессиональным 

компетенциям 

Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование МДК с 

указанием конкретных 

тем, обеспечивающих 

выполнение видов 

работ 

Количество 

часов 

Начисление 

заработной платы 

работникам в 

зависимости от 

вида заработной 

платы и формы 

оплаты труда; 

определение 

суммы удержаний 

из заработной 

платы; отражение 

в учете 

соответствующих 

операций 

-  Отражение в учете 

труда и заработной 

платы 

1. Составление табеля 

учета рабочего времени. 

2. Расчет в расчетно-

платежной ведомости 

заработной платы к 

выдаче по повременной 

и сдельной формам 

оплаты труда, расчет в 

бухгалтерских справках 

оплаты часов ночной, 

сверхурочной работы; 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.1 Учет труда и 

заработной платы 

4 
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работы в выходные и 

праздничные дни; 

оплаты очередных 

отпусков, пособий по 

временной 

нетрудоспособности. 

3. Составление свода 

данных по расчету 

страховых взносов. 

4. Формирование 

бухгалтерских проводок 

по начислению 

заработной платы и 

удержаний из нее, учету 

страховых взносов, 

пособий по временной 

нетрудоспособности. 

5.Формирование 

карточек 

соответствующих счетов 

в программе «Инфо-

предприятие» 

Отражение в учете 

собственного, 

заемного капитала 

организации 

- Отражение в учете 
собственного капитала 
-  Отражение в учете 
кредитов и займов  
1.Формирование 
бухгалтерских проводок 
по учету кредитов и 
займов, уставного, 
резервного, добавочного 
капитала и расчетов с 
учредителями на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета. 
2. Заполнение журнала-

ордера № 4 

3.Формирование 

карточек 

соответствующих счетов 

в программе «Инфо-

предприятие». 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.3 Учет  

собственного капитала 

Тема 1.4 Учет  

кредитов и займов 

2 

Отражение в 

бухгалтерском 

учете финансовых 

результатов 

деятельности 

организации в 

зависимости от 

- Отражение в учете  

финансовых результатов 

деятельности 

организации  

1. Расчет финансового 

результата 

хозяйственной 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

4 



11 

 

вида деятельности деятельности 

организации. 

2.Формирование 

бухгалтерских проводок 

по учету финансовых 

результатов на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

3. Заполнение журнала-

ордера № 15. 

4.Формирование 

оборотно-сальдовой 

ведомости в программе 

«Инфо-предприятие». 

Тема 1.2 Учет  

финансовых  

результатов  и  

использования  

прибыли 

Проверка 

действительного 

соответствия 

фактического 

наличия 

имущества 

организации 

данным 

бухгалтерского 

учета. 

- Отражение в учете 

инвентаризации кассы. 

1. Разработка приказа о 

проведении 

инвентаризации 

2. Выполнение 

поручений руководства 

организации в составе 

комиссии по 

инвентаризации 

имущества в местах его 

хранения. 

3. Составление 

инвентаризационных 

описей 

4. Составление 

сличительных 

ведомостей 

МДК 02.02 

«Бухгалтерская 

технология проведения 

и оформления 

инвентаризации» 

Тема 2.1. Подготовка к 

проведению 

инвентаризации и 

проверка фактического 

наличия материальных 

ценностей 

4 

Отражение в учете 

операций по 

инвентаризации 

имущества и 

обязательств. 

- Отражение в учете 

инвентаризации кассы. 

1.Оформление 

ведомости учета 

результатов, 

выявленных 

инвентаризацией. 

2. Отражение в учете 

выявленных излишек, 

недостач и порчи 

имущества на основе 

рабочего плана счетов. 

3.Формирование 

МДК 02.02 

«Бухгалтерская 

технология проведения 

и оформления 

инвентаризации» 

Тема 2.2. 

Документальное 

оформление 

инвентаризации  

Тема 2.3. Проведение 

инвентаризации 

финансовых 

обязательств 

4 
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карточек 

соответствующих счетов 

в программе «Инфо-

предприятие». 

 

5 Общие требования к организации учебной практики 
 

Место проведения учебной практики – учебные аудитории Регионального 

финансово–экономического техникума, на базе которого проводится  практика. 

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет предметно-

цикловая комиссия экономики и бухгалтерского учета.  

Студент при прохождении практики обязан: 

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики; 

 подчиняться действующим правилам внутреннего распорядка;  

 изучить и неукоснительно соблюдать правила охраны труда и техники 

безопасности; 

 нести ответственность за выполнение работы и за ее результаты; 

 представить письменный отчет о прохождении практики и другие 

необходимые материалы и документацию. 

Руководитель практики от предметно-цикловой комиссии: 

- обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе; 

- проверяет отчет и организует защиту отчетов. 

 

6 Контроль и оценка учебной практики 
 

Формой отчетности  студента по учебной практике является письменный отчет 

о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении 

знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и 

профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике. По 

результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 

- титульный лист;  

- содержание;  

- практическая  часть;  

- приложения. 

Работа над  отчетом по учебной  практике  должна позволить руководителю 

оценить уровень развития следующих общих  компетенций студента: 

- организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество (OK 

2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

- решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в  нестандартных 

ситуациях  (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям)»; 
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- использовать информационно коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности 

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

- быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 

ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального 

модуля и установленных ФГОС СПО по специальности. 

 

Таблица 3  

Контроль и оценка результатов учебной практики 
Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

1 2 3 

Формирует бухгалтерские 
проводки  по учету 
источников имущества 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета. 

Отражает в учете заработную 

плату; 

Отражает в учете  финансовые 

результаты деятельности 

организации; 

Отражает в учете собственный 

капитал; 

 Отражает в учете кредиты и 

займы. 

Зачет по 

учебной 

практике 

Выполняет поручения 
руководства в составе 
комиссии по 
инвентаризации 
имущества в местах его 
хранения. 

Оформляет приказ о проведении 

инвентаризации; 

Выполняет поручения руководства 

организации в составе комиссии по 

инвентаризации имущества в 

местах его хранения. 
 

Проводит подготовку к 
инвентаризации и 
проверку действительного 
соответствия фактических 
данных инвентаризации 
данным учета. 

Составляет инвентаризационные 

описи; 

Составляет сличительные 

ведомости. 

Отражает в бухгалтерских 

проводках зачет и 

списание недостачи 

ценностей (регулировать 

инвентаризационные 

разницы) по результатам 

инвентаризации. 

Оформляет ведомости учета 

результатов, выявленных 

инвентаризацией; 

Отражает в учете выявленные 

излишки, недостачи и порчу 

имущества на основе рабочего 

плана счетов; 

Формирует карточки 
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соответствующих счетов в 

программе «Инфо-предприятие». 

Проводит процедуры 

инвентаризации 

финансовых обязательств 

организации. 

Составляет инвентаризационные 

описи; 

Составляет сличительные 

ведомости; 

Оформляет ведомости учета 

результатов, выявленных 

инвентаризацией; 

Отражает в учете выявленные 

излишки, недостачи на основе 

рабочего плана счетов; 

Формирует карточки 

соответствующих счетов в 

программе «Инфо-предприятие». 

 

7  Перечень заданий на учебную практику по ПМ 02 Ведение 

бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств организации 
  

7.1 МДК 02.01 Практические основы бухгалтерского учета источников 

формирования имущества организации 
 

Задание 1.  Начислить заработную плату к выдаче в расчетно-платежной 

ведомости работникам в зависимости от вида заработной платы и формы оплаты 

труда, отразить в учете соответствующие операции: 

- изучить  внутренние нормативные положения, касающиеся вопросов 

оплаты труда и премирования работников; 

- произвести начисление заработной платы, расчет пособий по временной 

нетрудоспособности, расчет оплаты отпуска; порядок создания резерва на оплату 

отпусков; 

- произвести  все виды удержаний из заработной платы (НДФЛ, 

алименты, аванс и др.) 

- произвести расчеты по страховым взносам в ПФ, ФОМС, ФСС; 

- заполнить регистры аналитического и синтетического учета расчетов с 

персоналом и унифицированные формы: Т-1, Т-2, Т-6, Т-5, Т-12, Т-13, Т-49,Т-51,Т-

53.   

 

Задание 2. Отразить в учете операции по формированию собственного и 

заемного  капитала организации в зависимости от элементов капитала. 

- сформировать бухгалтерские проводки по учету кредитов и займов, 

уставного, резервного, добавочного капитала и расчетов с учредителями на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

- заполнить журнал-ордер № 4; 
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- сформировать карточки соответствующих счетов в программе «Инфо-

предприятие». 

 

Задание 3. Отразить в учете финансовые результаты  деятельности 

организации в зависимости от вида деятельности: 

- рассчитать финансовый результат хозяйственной деятельности организации. 

- сформировать бухгалтерские проводки по учету финансовых результатов на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

- заполнить журнал-ордер № 15. 

- сформировать оборотно-сальдовую ведомость в программе «Инфо-

предприятие». 

 

 

7.2 МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления 

инвентаризации 

 

Задание 1:  Разработать приказ о проведении инвентаризации; 

- выполнить поручения в составе комиссии по инвентаризации имущества;  

- составить инвентаризационные описи; 

 - составить сличительные ведомости. 

 

Задание 2 Оформить ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией; 

- отразить в учете выявленные излишки, недостачи и порчу имущества на 

основе рабочего плана счетов. 

- сформировать карточки соответствующих счетов в программе «Инфо-

предприятие». 

 

Отчет о выполнении программы практики составляется студентом по мере 

прохождения каждой темы.  По окончании учебной практики студент оформляет 

отчет и представляет его в предметно-цикловую комиссию для проверки 

руководителем.  

 

8 Учебно-методическое обеспечение учебной практики 

 
8.1 Основная  литература 

 

Нормативные документы: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями 

от 07.02.2011г. Ч II. 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

21.06.2011г.   Ч.I, II 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

01. 07.2011г. 

4. Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с изменениями и 

дополнениями от 01.11.2014г. 
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5. Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в 

Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного  

медицинского страхования и территориальные фонды обязательного 

медицинского страхования» с изменениями и от 29.12.2015  

6. Федеральный закон от 19.05.95 № 81-ФЗ «О государственных пособиях 

гражданам, имеющим детей» с изменениями и дополнениями. 

7. Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном  социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством» с изменениями и дополнениями от 09.03.2016. 

8. Положение об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, 

утвержденное постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 с 

изменениями и дополнениями от 15.10.2014 г. 

9. Положение об особенностях направления работников в служебные 

командировки, утвержденное постановлением Правительства РФ от 

13.10.2008 № 749 с изменениями и дополнениями от 29.07.2015 г. 

10. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 32н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06.04.2015г. 

11. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 33н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06. 04.2015г. 

12. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 107н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008)» 

с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

13. Приказ Минфина РФ от 19.11.2002 N 115н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-

конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02» с  изменениями и 

дополнениями от 18.09. 2006г. 

14. Приказ Минфина РФ от 10.12.2002 N 126н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02» с 

изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

15. Приказ Минфина РФ от 28.06.2010 N 63н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010)» с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

16. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)». 

17. Приказ Минфина РФ от 02. 07. 2010 г. N 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности» с изменениями и дополнениями от 06.04. 2015 г. 

Учебники и учебные пособия: 

1. Бухгалтерский учет : учебник [Электронный ресурс] ; Региональный 

финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 114 с. 

2. Бухгалтерский учет (часть 1) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 185 с. 
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3. Бухгалтерский учет (часть 2) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 186 с. 

4. Папковская П.Я. и др. Бухгалтерский учет. —  Минск:  РИПО 2016 г.— 379 

с. — Электронное издание. — ISBN 978-985-503-548-1 

5. Харьков В.Н. Бухгалтерский финансовый учет. —  Москва:  Финансы и 

статистика 2012 г.— 224 с. — Электронное издание. — ISBN 978-5-279-03462-

8 

 

8.2 Дополнительная литература 

 

1. Швецкая В.М. Бухгалтерский учет: Учебник для студентов средних 

специальных учебных заведений / В.М. Швецкая, Н.А. Головко. – 4-е изд., 

перераб. и доп. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2010. – 

392 с. ISBN 978-5-394-00669-2 

2. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет в схемах и таблицах учебн. Пособие / 

И.Н. Кондраков - М.: Проспект, 2013 

3. Красов А. П., Вовк А. А., Кузьминова Т. Н., Ряхов И. М. Бухгалтерский 

учет. —  Москва:  УМЦ ЖДТ 2006 г.— 494 с. — Электронное издание. —

 ISBN 5-89035-341-1 

4. Документооборот в бухгалтерском и налоговом учете/Под ред. Г.Ю. 

Касьяновой  - М.: АБАК, 2012. – 784 с. 

5. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. – Изд. 15-е, 

перераб. и доп. – Ростов и/Д:Феникс, 2012. – 504 с. 

6. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: / В.М. Богаченко,Н.А. Кириллова. – Изд. 

15-е, перераб. и доп. – Ростов н/Д: Феникс,2012. –504с. 

7. Годовой отчет 2011/ под общей редакцией В.И. Мещеряковой – М.: Эксмо, 

2012. – 704 с. 

8. Самоучитель по бухгалтерскому учету / Рафаэль Тумасян. – М.: Эксмо, 2012 – 

672с. 

9. Журналы: 

- Бухгалтерский учет 

- Главбух 

- Налоги 

- Налоговый учет для бухгалтера 

 

8.3 Интернет-ресурсы 

 

1. 1. Электронная библиотека Регионального финансово-экономического 

техникума –  http://students.rfet.ru/a/students/library.jspx    

2. Официальный сайт Минфина РФ – www minfin.ru 

3. Бухгалтерский учет, налогообложение, отчетность, МСФО, анализ 

бухгалтерской информации ,1С:Бухгалтерия   –   www.buh.ru 

4. Официальный сайт налоговой службы в г. Курске  –   www.r46.nalog.ru  

5. Справочно-правовая  система   «КонсультантПлюс»  –  http://www.consultant.ru 

6. Справочно-правовая  система  «Гарант  –   http://www.garant.ru 

http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
http://students.rfei.ru/a/students/library.jspx
http://www.minfin.ru/
http://www.buh.ru/
http://clck.yandex.ru/redir/AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeAjgs2pI3DW99KUdgowt9XvoT-twMUKrgLX21AXjiyT34Xubwxh5m5ZPVJZavIIXYed6NqImrXBq4sofgGrzYLBsduRbRRN81h_vzSJyE4p_-_rdAFIjpEMGytzFao5KN8bnI8D4DoRkPDbqZyayh1E?data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxc0ZzdFpXV2g5c3FSRUF2ajl0VHN4S3dHNkFjZ05QNVdNTWtVZGUtbHRKLWVxMmYxQjI2eHlFY01ZUEswUFdTSVoxTi1YNV83bEUtNGpsRzAzdm51Q0luNko5MjNDMkJLZw&b64e=2&sign=1e1fbd7d7ad49ad8ed324f41158a4d83&keyno=8&l10n=ru&mc=0&i=8
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7. Справочно-правовая  система   «Референт»  –   http://www.referent.ru 

8. Справочно-правовая  система   «Кодекс»  –   http://www.kodeks.ru 

 

9 Кадровое обеспечение практики 

 
Учебная практика в рамках ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета источников 

формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств организации» проводится преподавателем дисциплин 

профессионального цикла, имеющим высшее образование, соответствующее 

профилю преподаваемого профессионального модуля. 

 

10 Материально-техническое обеспечение учебной  практики 

 

 Реализация учебной практики в рамках ПМ.02 «Ведение бухгалтерского 

учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации» требует наличия учебной 

лаборатории, рабочей программы ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации», программы учебной практики 

по ПМ.02; технические средства обучения: компьютер с лицензионным 

программным обеспечением и мультимедиапроектор и программа Инфо-

Предприятие для автоматизации бухгалтерского и налогового учета на 

предприятиях. 

 

http://www.kodeks.ru/
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1 Место практики  в структуре ППСС3 

Рабочая программа учебной практики профессионального модуля ПМ.04 

является частью рабочей ОПСПО ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного 

вида профессиональной деятельности (ВПД) Составление и использование 

бухгалтерской отчетности и соответствующих профессиональных компетенций 

(ПК) 

 

2 Цели и задачи учебной практики 

 

Целью проведения учебной практики УП.04 является формирование у 

студентов теоретических знаний и практических навыков составления 

бухгалтерской финансовой отчетности, ее всесторонний анализ с целью санации 

основных статей отчетности и разработки аналитического баланса, использования 

результатов анализа отчетности в процессе обоснования стратегии развития 

организации. 

Задачей учебной практики по специальности 38.02.01 «Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)» является закрепление и углубление знаний, 

полученных обучающимися в процессе теоретического обучения, приобретение ими 

необходимых умений практической работы по избранной специальности, овладение 

навыками профессиональной деятельности. 

 

3 Требования к результатам освоения содержания практики 

 

Процесс прохождения учебной практики направлен на формирование 

элементов следующих компетенций: 

    а) общих (ОК): 

ОК 1  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2 
Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество 

ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность 

ОК 4 
Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач. 

Профессионального и личностного развития 

ОК.5 
Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 
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ОК 6 
Работать в коллективе и в команде. Эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями 

ОК 7 
Брать на себя ответственность за работу членов команды, результат 

выполнения заданий 

ОК 8 

Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 

повышение квалификации 

ОК 9 
Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 

профессиональной деятельности 

 

   б) профессиональных (ПК):  

ПК 4.1 
Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять 

результаты хозяйственной деятельности за отчетный период 

ПК 4.2 Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные 

законодательством сроки 

ПК 4.3 

Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 

формы расчетов страховых взносов в государственные внебюджетные 

фонды и формы статистической отчетности в установленные 

законодательством сроки 

ПК 4.4 
Проводить контроль и анализ информации об имуществе и 

финансовом положении организации, ее платежеспособности и 

доходности 

 

В результате прохождения практики обучающийся должен: 

          

иметь практический опыт: 

составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа 

финансового состояния организации; 

составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во 

внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в 

бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки; 

участия в счетной поверке бухгалтерской отчетности; 

анализа информации о финансовом положении организации, ее 

платежеспособности и доходности; 

 

уметь: 

отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации; 

определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период; 
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закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской 

отчетности в установленные законодательством сроки; 

устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов; 

осваивать новые формы бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по 

перерегистрации организации в государственных органах; 

 

знать: 

определение бухгалтерской отчетности как единой системы данных об 

имущественном и финансовом положении организации; 

механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

данных за отчетный период; 

методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за 

отчетный период; 

порядок составления шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости; 

методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный 

период; 

требования к бухгалтерской отчетности организации; 

состав и содержание форм бухгалтерской отчетности; 

бухгалтерский баланс как основную форму бухгалтерской отчетности; 

методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из 

оборотно-сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности; 

процедуру составления пояснительной записки к бухгалтерскому балансу; 

порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского 

учета; 

порядок организации получения аудиторского заключения в случае 

необходимости; 

сроки представления бухгалтерской отчетности; 

правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае 

выявления неправильного отражения хозяйственных операций; 

формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по 

их заполнению; 

формы отчетов в государственные внебюджетные фонды; 

форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению; 

сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые 

органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики; 

содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых 

инструкций по их заполнению; 

порядок регистрации организации в налоговых органах, внебюджетных 

фондах и статистических органах; 

методы финансового анализа; 
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виды и приемы финансового анализа; 

процедуры анализа бухгалтерского баланса; 

порядок общей оценки структуры имущества организации и его источников 

по показателям баланса; 

процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса; 

порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности; 

состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации; 

процедуры анализа показателей финансовой устойчивости; 

процедуры анализа отчета о прибылях и убытках; 

принципы и методы общей оценки деловой активности организации; 

технологию расчета и анализа финансового цикла; 

процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по 

показателям отчетности; 

процедуры анализа влияния факторов на прибыль. 

 

4 Структура и содержание учебной практики 
 

4.1 Структура практики 
 

Таблица 1 –Структура практики 
 

Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование 

профессионального модуля и 

МДК 

Объем времени, 

отводимый на 

практику 

(час.) 

Продолжит

ельность 

практики 

(недели) 

ОК 1 - 9 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 4.3 

ПК 4.4 

ПМ.04 «Составление и 

использование бухгалтерской 

отчетности» 

МДК.04.01 «Технология 

составления бухгалтерской 

отчетности» 

МДК.04.02 «Основы анализа 

бухгалтерской отчетности» 

18 1 

 

4.2 Содержание практики 

 

Таблица 2 –Содержание  практики  

Осваиваемые 

профессиональные 

компетенции 

Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование   МДК с 

указанием конкретных 

тем, обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количество 

часов 

Отражать 

нарастающим 

итогом на счетах 

бухгалтерского 

учета 

- отражение нарастающим 

итогом на счетах 

бухгалтерского учета 

хозяйственной деятельности 

предприятия; 

МДК.04.01 «Технология 

составления бухгалтерской 

отчетности» 

Тема 1.1. Определение 

результатов хозяйственной 

4 
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Осваиваемые 

профессиональные 

компетенции 

Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование   МДК с 

указанием конкретных 

тем, обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количество 

часов 

имущественное и 

финансовое 

положение 

организации, 

определять 

результаты 

хозяйственной 

деятельности за 

отчетный период 

- определение финансовых 

результатов деятельности 

предприятия за отчетный 

период; 

 

деятельности за отчетный 

период 

Составлять формы 

бухгалтерской 

отчетности в 

установленные 

законодательством 

сроки 

- составление бухгалтерского 

баланса организации 

 

МДК.04.01 «Технология 

составления бухгалтерской 

отчетности» 

Тема 1.2 Составление форм 

бухгалтерской отчетности  

4 

Составлять 

налоговые 

декларации по 

налогам и сборам в 

бюджет, формы 

расчетов страховых 

взносов в 

государственные 

внебюджетные 

фонды и формы 

статистической 

отчетности в 

установленные 

законодательством 

сроки 

- заполнение форм 

налоговых деклараций по 

налогам и сборам в бюджет; 

- заполнение форм отчетов в 

государственные 

внебюджетные фонды  

 

МДК.04.01 «Технология 

составления бухгалтерской 

отчетности» 

Тема 1.3. Составление 

налоговых декларации по 

налогам и сборам в 

бюджет, форм 

статистической отчетности 

Тема 1.4.  Порядок 

регистрации и 

перерегистрации 

организации в налоговых 

органах, внебюджетных 

фондах и статистических 

органах 

4 

Проводить контроль 

и анализ 

информации об 

имуществе и 

финансовом 

положении 

организации, ее 

платежеспособности 

и доходности 

- расчет и оценка влияния 

факторов на прибыль от 

продаж, прибыль до 

налогообложения и 

рентабельность; 

- расчет коэффициентов, 

характеризующих финан-

совое состояние организации 

и оценка имущественного 

положения, финансовой 

устойчивости, 

платежеспособности органи-

зации 

МДК 04.02 «Основы 

анализа бухгалтерской 

отчетности» 

Тема 2.1. Цели, задачи и 

содержание анализа 

финансовой отчетности 

Тема 2.2. Анализ 

бухгалтерского баланса и 

отчета о финансовых 

результатах 

Тема 2.3. Анализ отчета об 

изменениях капитала и 

отчета о движении 

денежных средств 

Тема 2.4. Анализ 

информации, 

содержащейся в 

4 
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Осваиваемые 

профессиональные 

компетенции 

Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование   МДК с 

указанием конкретных 

тем, обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количество 

часов 

пояснениях к 

бухгалтерскому балансу и 

отчету о финансовых 

результатах, 

пояснительной записке 

Оформление и 

защита отчета о 

прохождении 

учебной практики 

Оформленный по стандартам 

отчет о прохождении 

учебной практики в рамках  

ПМ.04 «Составление и 

использование 

бухгалтерской отчетности» 

Тема 1.1 

Тема 1.2 

Тема 1.3 

Тема 1.4 

Тема 2.1 

Тема 2.2 

Тема 2.3 

Тема 2.4 

2 

 

5 Общие требования к организации  учебной практики 
 

Базой для прохождения учебной  практики является учебная аудитория 

Регионального финансово-экономического техникума. 

Учебно-методическое руководство учебной практикой осуществляет 

цикловая комиссия экономики и бухгалтерского учета, обеспечивающая 

выполнение учебного плана и программы практики, высокое качество ее 

прохождения. 

Студент при прохождении учебной практики обязан: 

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики; 

 подчиняться действующим в учебном  заведении правилам внутреннего 

распорядка;  

 изучить и неукоснительно соблюдать правила охраны труда и техники 

безопасности; 

 нести ответственность за выполнение работы и за ее результаты; 

 представить письменный отчет о прохождении учебной практики и другие 

необходимые материалы и документацию. 

Руководитель практики от ЦК экономики и бухгалтерского учета: 

- обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе; 

- проверяет отчет и организует защиту отчетов о прохождении учебной 

практики. 

По окончании учебной практики студент составляет письменный отчет, 

который  подписывается студентом-практикантом и  руководителем практики.  

В процессе защиты руководитель оценивает результаты прохождения 

учебной практики, проставляет оценку.  
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6 Контроль и оценка  учебной практики 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики осуществляется 

руководителем практики в процессе проведения практики и приёма отчетов, а также 

сдачи обучающимися зачета. 

В таблице 3 представлены   основные показатели оценки результатов учебной 

практики в рамках ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской 

отчетности». 

 

Таблица 3 – Контроль и оценка результатов учебной практики 

 
Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

 

 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

Отражать нарастающим 

итогом на счетах 

бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое 

положение организации, 

определять результаты 

хозяйственной деятельности 

за отчетный период 

- отражает нарастающим итогом на счетах 

бухгалтерского учета хозяйственную 

деятельность предприятия; 

- определяет финансовые результаты 

деятельности предприятия за отчетный 

период. 

 

Зачет по учебной  

практике  

 

 

Составлять формы 

бухгалтерской отчетности в 

установленные 

законодательством сроки 

- составляет бухгалтерский баланс 

организации 

 

Зачет    по учебной  

практике.           

Составлять налоговые 

декларации по налогам и 

сборам в бюджет, формы 

расчетов страховых взносов в 

государственные 

внебюджетные фонды и 

формы статистической 

отчетности в установленные 

законодательством сроки 

- заполняет формы налоговых деклараций 

по налогам и сборам в бюджет; 

- заполняет формы отчетов в 

государственные внебюджетные фонды  

 

Зачет    по учебной  

практике.           

Проводить контроль и анализ 

информации об имуществе и 

финансовом положении 

организации, ее 

платежеспособности и 

доходности 

- рассчитывает и оценивает влияние 

факторов на прибыль от продаж, прибыль 

до налогообложения и рентабельность; 

- рассчитывает коэффициенты, 

характеризующие финансовое состояние 

организации и оценивает имущественное 

положение, финансовую устойчивость, 

платежеспособность организации 

Зачет    по учебной  

практике.           
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7 Перечень заданий   учебной практики 
 

Тема задания Содержание задания 

Анализ 

бухгалтерского 

баланса 

организации 

-Состав и структура имущества организации, а также 

источников формирования имущества организации 

-Анализ ликвидности баланса и платежеспособности 

организации 

Анализ Отчета о 

финансовых 

результатах 

-Состав и структура доходов и расходов организации 

-Рентабельность капитала 
 

Анализ Отчета об 

изменении 

капитала 

-Состав и структура собственного капитала в разрезе 

уставного, добавочного и резервного капитала 

Анализ Отчета о 

движении 

денежных средств 

-Анализ  денежных потоков  в разрезе всех видов 

деятельности организации 

 

8 Учебно-методическое обеспечение учебной практики 
 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

Нормативные документы: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополне-

ниями от 31.01.2016г. Ч II. 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями. 

Ч.I, II 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями 

от 30. 12.2015г. 

4. Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с изменениями и 

дополнениями от 04. 11.2014г. 

5. Федеральный закон от 26.10.2002г., № 127-ФЗ «О несостоятельности 

(банкротстве)» с изменениями и дополнениями от 29. 03.2016г. 

6. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 106н «Об утверждении положений по 

бухгалтерскому учету» (вместе с «Положением по бухгалтерскому учету «Учетная 

политика организации» (ПБУ 1/2008)», «Положением по бухгалтерскому учету 

«Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008)») с изменениями и дополнениями 

от 06.04.2015г. 

7. Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 N 34н «Об утверждении Положения по 

ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской 

Федерации» с  изменениями и дополнениями от 24. 12.2010 
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8. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

Инструкции по его применению» с  изменениями и дополнениями от 08.11.2010г. 

9. Приказ Минфина РФ от 27.11.2006 г. N 154н «Об утверждении Положения 

по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006)» с изменениями и дополнениями от 

24. 12. 2010г. 

10. Приказ Минфина РФ от 09.06.2001 N 44н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» ПБУ 5/01» с  

изменениями и дополнениями от 25. 10. 2010г. 

11. Приказ Минфина РФ от 30.03.2001 N 26н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01» с  изменениями и 

дополнениями от 24. 12. 2010г. 

12. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 32н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06. 04.2015г. 

13. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 33н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06. 04.2015г. 

14. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 107н «Об утверждении Положения 

по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008)» с 

изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

15. Приказ Минфина РФ от 19.11.2002 N 115н «Об утверждении Положения 

по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-

конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02» с  изменениями и 

дополнениями от 18.09. 2006г. 

16. Приказ Минфина РФ от 10.12.2002 N 126н «Об утверждении Положения 

по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02» с изменениями 

и дополнениями от 06. 04.2015г. 

17. Приказ Минфина РФ от 28.06.2010 N 63н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» 

(ПБУ 22/2010)» с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

18. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)» с 

изменениями и дополнениями от 29. 03.2010г. 

19. Приказ Минфина РФ от   02. 07. 2010 г. N 66н   « О формах бухгалтерской 

отчетности»   с изменениями и дополнениями от 06. 04. 2015г. 

20.   Приказ ФНС РФ от 27.12.  2010 г. N ММВ-7-3/768 «Об утверждении 

формы налоговой декларации о предполагаемом доходе физического лица (форма 4-

ндфл), порядка ее заполнения и формата налоговой декларации о предполагаемом 

доходе физического лица (форма 4-ндфл)» с изменениями и дополнениями от 14. 11. 

2013г. 
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21. Постановление Правительство РФ от 26.12. 2011 г.  № 1137 «О формах и 

правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу 

на добавленную стоимость»  с изменениями и дополнениями от 29. 11. 2014г. 

 

Учебники и учебные пособия: 

1. Бухгалтерский учет : учебник [Электронный ресурс] ; Региональный 

финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 114 с. 

2. Бухгалтерский учет (часть 1) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 185 с. 

3. Бухгалтерский учет (часть 2) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 186 с. 

4. Папковская П.Я. и др. Бухгалтерский учет. —  Минск:  РИПО 2016 г.—

 379 с. — Электронное издание. — ISBN 978-985-503-548-1 

5. Харьков В.Н. Бухгалтерский финансовый учет. —  Москва:  Финансы и 

статистика 2012 г.— 224 с. — Электронное издание. — ISBN 978-5-279-03462-8 

Дополнительные источники: 

1. Агабекян О.В., Макарова К.С. Реализация: бухгалтерский и налоговый 

учет. М.: Налоговый вестник, 2012. 288 с. 

2. Годовой отчет 2011/ под общей редакцией В.И. Мещеряковой – М.: Эксмо, 

2012. – 704 с. 

3. Пожидаева Т.А., Щербакова Н.Ф., Коробейникова Л.С. 

Практикум по анализу финансовой отчётности М.: КноРус, 2011. – 240 

4. 1С: Бухгалтерся 8. Учебная версия. – 6-е изд. – М.: ООО «1С-Паблишинг», 

2011. – 594 с. 

5. Семенихин В.В. Годовой отчет 2011. М.: ГроссМедиа, РОСБУХ, 2012. 282 

с. 

6. Теория бухгалтерского учета: учебник  /  под ред. Е.А. Мизиковского, М.В. 

Мельник  – М.: Магистр, 2009. – 382 с.  

7. Учет - 2011: бухгалтерский и налоговый / Г.Ю. Косьянова. – М. АБАК, 

2011-832 с. 

8. Кассовые и банковские документы/ под ред. Г.Ю. Косьянова. – М. АБАК, 

2012 – 296 с.  

9. Крутякова Т., Кондратов В. Учетная политика 2012: бухгалтерская и 

налоговая. М.: АйСи Групп, 2012. 192 с. 

10. Морозова Т.В. Международные стандарты финансовой отчетности: 

Учебное пособие. М.: Московский финансово-промышленный университет 

"Синергия", 2012. 480 с. 

11. Шишкоедова Н.Н. Исправление ошибок и подготовка бухгалтерской 

отчетности. М.: Налоговый вестник, 2012. - 320 с. 

12. Журналы: 

- Бухгалтерский учет 

- Главбух 

- Налоги 

- Налоговый учет для бухгалтера 

http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
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- Бухгалтерский учет в кредитных организациях 

 

Интернет - ресурсы: 

1. 1. Электронная библиотека Регионального финансово-экономического 

техникума –  http://students.rfet.ru/a/students/library.jspx    

2.  Официальный сайт Минфина РФ – www minfin.ru 

3. Бухгалтерский учет, налогообложение, отчетность, МСФО, анализ 

бухгалтерской информации, 1С:Бухгалтерия - www.buh.ru 

4. Официальный сайт налоговой службы в г. Курске - www.r46.nalog.ru  

5. Официальный сайт Государственного пенсионного фонда РФ -www.pfrf.ru 

6. Официальный Интернет-ресурс  Министерства экономического развития 

РФ - www.economy.gov.ru 

 

8.2  Программное обеспечение современных информационно-

коммуникационных технологий 

 

Для прохождения  учебной практики в рамках ПМ.04 «Составление и 

использование бухгалтерской отчетности» необходим комплекс технических 

средств, использующийся как основной элемент  для усвоения практического 

материала, умения использовать технические средства в работе. Необходимым и 

обязательным средством является персональный компьютер современной 

конфигурации при наличии современного программного компьютерного 

обеспечения – Microsoft Word, Microsoft Excel – версии не ниже 2007 года, 

мальтимедийное оборудование, которое включает экран, проектор, ноутбук и  

программа Инфо-Предприятие, которая предназначена для автоматизации 

бухгалтерского и налогового учета в организации. 

 

9 Кадровое обеспечение практики 

 
Учебная практика в рамках ПМ.04 «Составление и использование 

бухгалтерской отчетности» проводится преподавателем дисциплин 

профессионального цикла, имеющим высшее образование, соответствующее 

профилю преподаваемого профессионального модуля. 

 

10 Материально-техническое обеспечение учебной  практики 
 

 Реализация учебной практики в рамках ПМ.04 «Составление и 

использование бухгалтерской отчетности» требует наличия учебной лаборатории, 

рабочей программы ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской 

отчетности», рабочей программы учебной практики по ПМ.04; технические средства 

обучения: компьютер с лицензионным программным обеспечением и 

мультимедиапроектор и программа Инфо-Предприятие для автоматизации 

бухгалтерского и налогового учета на предприятиях. 

http://students.rfei.ru/a/students/library.jspx
http://www.minfin.ru/
http://www.buh.ru/
http://clck.yandex.ru/redir/AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeAjgs2pI3DW99KUdgowt9XvoT-twMUKrgLX21AXjiyT34Xubwxh5m5ZPVJZavIIXYed6NqImrXBq4sofgGrzYLBsduRbRRN81h_vzSJyE4p_-_rdAFIjpEMGytzFao5KN8bnI8D4DoRkPDbqZyayh1E?data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxc0ZzdFpXV2g5c3FSRUF2ajl0VHN4S3dHNkFjZ05QNVdNTWtVZGUtbHRKLWVxMmYxQjI2eHlFY01ZUEswUFdTSVoxTi1YNV83bEUtNGpsRzAzdm51Q0luNko5MjNDMkJLZw&b64e=2&sign=1e1fbd7d7ad49ad8ed324f41158a4d83&keyno=8&l10n=ru&mc=0&i=8
http://www.pfrf.ru/
http://www.economy.gov.ru/
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1 Место производственной практики в структуре ППССЗ 

 
Рабочая программа производственной практики производственного модуля 

ПМ.02 является частью ОПСПО ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного 

вида профессиональной деятельности (ВПД) «Ведение бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации» и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК). 

 

2 Цели и задачи производственной практики  
 

Целью проведения производственной практики ПП.02 является 

формирование теоретических и практических навыков ведения бухгалтерского 

учета источников формирования имущества и выполнения работ по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации. 

Задачей производственной практики по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям) является освоение  вида профессиональной 

деятельности: ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

организации; т. е. систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и 

умений, формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение 

практического опыта в рамках  профессионального модуля, предусмотренных 

ФГОС СПО.  

 

3 Требования к результатам освоения содержания практики 
 

Процесс прохождения производственной практики направлен на формирование 

элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО и ППССЗ по 

данной специальности: 

а) общих (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые меры и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 

качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 
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ОК 5. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 

(подчиненных), выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи самостоятельного и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

 

б) профессиональных (ПК): 

 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки  по учету источников имущества 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.2.(1). Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 
инвентаризации имущества в местах его хранения. 

ПК 2.2.(2). Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 
действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 
ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам 
инвентаризации. 

ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 
организации. 

 

Студент в ходе прохождения производственной практики должен: 

 

иметь практический опыт: 

- ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

- выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

организации 

 

уметь: 

 рассчитывать заработную плату сотрудников (У-1); 

 определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников (У-2); 

 определять финансовый результат деятельности организации по основным 

видам деятельности (У-3); 

 определять финансовый результат деятельности организации по прочим 

видам деятельности (У-4); 

 проводить учет нераспределенной прибыли (У-5); 

 проводить учет собственного капитала: проводить учет уставного капитала 

(У-6); 

 проводить учет резервного капитала и целевого финансирования (У-7); 

 проводить учет кредитов и займов (У-8);    

  определять цели и периодичность проведения инвентаризации (У -9); 
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 руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок 

проведения инвентаризации имущества (У-10); 

 пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации 

имущества (У-11); 

 давать характеристику имущества организации (У-12); 

 готовить регистры аналитического учета по местам хранения имущества и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации (У- 13); 

 составлять инвентаризационные описи (У-14); 

 проводить фактический подсчет имущества (У-15); 

 составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета (У-16); 

 выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать её 

результаты в бухгалтерских проводках (У-17); 

 выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать её 

результаты в бухгалтерских проводках (У-18); 

 выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-

производственных запасов и отражать её результаты в бухгалтерских проводках (У-

19); 

 формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с 

целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» (У-20); 

 формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения (У-21); 

 составлять акт по результатам инвентаризации (У-22); 

 проводить выверку финансовых обязательств (У-23); 

 участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности 

организации (У-24); 

 проводить инвентаризацию расчетов (У-25); 

 определять реальное состояние расчетов (У-26); 

 выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер 

к взысканию задолженности с должников, либо к списанию её с учета (У-27); 

 проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), 

целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98) (У-28); 

 

знать: 

 учет труда и заработной платы:  учет труда и его оплаты (З-1); 

  учет удержаний из заработной платы работников (З-2); 

  учет финансовых результатов и использования прибыли: учет финансовых 

результатов по обычным видам деятельности (З-3); 

 учет финансовых результатов по прочим видам деятельности (З-4); 

 учет нераспределенной прибыли (З-5); 

 учет собственного капитала:  учет уставного капитала (З-6); 

  учет резервного капитала и целевого финансирования (З-7);    
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 учет кредитов и займов (3-8); 

 нормативные документы, регламентирующие порядок проведения 

инвентаризации имущества (З-9); 

 основные понятия инвентаризации имущества (З-10); 

 характеристику имущества организации (З-11); 

 цели и периодичность проведения инвентаризации имущества (З-12); 

 задачи и состав инвентаризационной комиссии (З-13); 

 процесс подготовки к инвентаризации (З-14); 

 порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения 

имущества без указания количества и цены (З-15); 

 перечень лиц, ответственных за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации (З-16); 

 примеры физического подсчета имущества (З-17); 

 порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в 

бухгалтерию (З-18); 

 порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и 

установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета (З-19); 

 порядок инвентаризации основных средств и отражение её результатов в 

бухгалтерских проводках (З-20); 

 порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение её 

результатов в бухгалтерских проводках (З-21); 

 порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных 

запасов и отражение её результатов в бухгалтерских проводках (З-22); 

 формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с 

целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» (З-23); 

 формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения (З-24); 

 процедуру составления акта по результатам инвентаризации (З-25); 

 порядок  инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности 

организации (3-26); 

 порядок инвентаризации расчетов (З-27); 

 технологию определения реального состояния расчетов (З-28); 

 порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью 

принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию её с учета 

(З-29); 

 порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), 

целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98) (З-30).  
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4 Структура и содержание производственной практики 
 

4.1 Структура практики 

Таблица 1 

Структура практики 

Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование 

профессионального модуля и 

МДК 

Объем времени, 

отводимый на 

практику  

(час.) 

Продолжи-

тельность 

практики 

(недели) 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 3, ОК 4, 

ОК 5, ОК 6, 

ОК 7, ОК 8 

ПК 2.1-2.4  

ПМ 02 Ведение 

бухгалтерского учета 

источников формирован. 

имущества, выполнение работ 

по инвентаризации 

имущества и финансов. 

обязательств организации 

МДК 02.01 Практические 

основы бухгалтерского учета 

источников формирования 

имущества организации 

МДК 02.02 Бухгалтерская 

технология проведения и 

оформления инвентаризации 

72 2 

 

4.2 Содержание  практики 

Таблица 2 

Содержание практики 

Виды работ по 

осваиваемым 

профессиональн

ым 

компетенциям 

Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование МДК с 

указанием конкретных 

тем, обеспечивающих 

выполнение видов 

работ 

Кол-во 

часов 

Начисление 

заработной 

платы 

работникам в 

зависимости от 

вида заработной 

платы и формы 

оплаты труда; 

определение 

суммы 

удержаний из 

заработной 

 ведение учета в 

профессиональной 

бухгалтерской программе; 

 отражение в 

бухгалтерском учете труда и 

заработной платы; 

Составление табеля учета 

рабочего времени. 

Расчет в расчетно-платежной 

ведомости заработной платы 

к выдаче по повременной и 

сдельной формам оплаты 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.1 Учет труда и 

заработной платы 

18 
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платы; 

отражение в 

учете 

соответствующи

х операций 

труда, расчет в бухгалтерских 

справках оплаты часов 

ночной, сверхурочной 

работы; работы в выходные и 

праздничные дни; оплаты 

очередных отпусков, пособий 

по временной 

нетрудоспособности. 

Составление свода данных по 

расчету страховых взносов. 

Формирование бухгалтерских 

проводок по начислению 

заработной платы и 

удержаний из нее, учету 

страховых взносов, пособий 

по временной 

нетрудоспособности. 

Отражение в 

учете 

собственного 

капитала 

организации в 

зависимости от 

элементов 

собственного 

капитала 

действующей 

организации. 

 ведение учета в 

профессиональной 

бухгалтерской программе; 

 отражение в 

бухгалтерском учете 

собственного капитала; 

 отражение в 

бухгалтерском учете резервов 

и фондов;  

Формирование бухгалтерских 

проводок по учету кредитов и 

займов, уставного, 

резервного, добавочного 

капитала и расчетов с 

учредителями на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Заполнение журнала-ордера 

№ 4. 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.3 Учет  

собственного капитала 
 

6 

Отражение в 

учете получения, 

использования и 

возврата кредита 

(займа), 

привлеченного 

организацией под 

соответствующие 

нужды. 

 ведение учета в 

профессиональной 

бухгалтерской программе; 

 отражение в 

бухгалтерском учете кредитов 

и займов;  

Положение по ведению 

бухгалтерского учета и 

бухгалтерской отчетности в 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.4 Учет  

кредитов и займов  

6 
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РФ. 

План счетов бухгалтерского 

учета финансово – 

хозяйственной деятельности 

организаций с инструкцией 

по применению. 

ПБУ 15/2008 Учет расходов 

по займам и кредитам 

Отражение в 

учете 

финансовых 

результатов 

деятельности 

организации в 

зависимости от 

вида 

деятельности. 

Отражение в 

учете 

использования 

прибыли 

организации. 

 ведение учета в 

профессиональной 

бухгалтерской программе; 

 отражение в 

бухгалтерском учете 

финансовых результатов 

деятельности организации; 

 отражение в 

бухгалтерском учете 

использования прибыли; 

Положение по 

бухгалтерскому учету 

«Доходы организации» ПБУ 

9/99. 

Положение по 

бухгалтерскому учету 

«Расходы организации» ПБУ 

10/99.  

Положение по ведению 

бухгалтерского учета и 

бухгалтерской отчетности в 

РФ. 

Расчет финансового 

результата хозяйственной 

деятельности организации. 

Формирование бухгалтерских 

проводок по учету 

финансовых результатов на 

основе рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Заполнение журнала-ордера 

№ 15. 

МДК 02.01 

«Практические основы 

бухгалтерского учета 

источников 

формирования 

имущества 

организации» 

Тема 1.2 Учет  

финансовых 

результатов  и 

использования 

прибыли. 

10 

Проведение 

инвентаризации и 

оформление ее 

результатов 

 ведение учета в 

профессиональной 

бухгалтерской программе; 

 отражение в учете 

результатов инвентаризации 

МДК 02.02 

«Бухгалтерская 

технология проведения 

и оформления 

инвентаризации» 

32 



12 

 

основных средств;  

 отражение в учете 

результатов инвентаризации 

денежных средств; 

 отражение в учете 

результатов инвентаризации 

материально-

производственных запасов;  

 отражение в учете 

результатов инвентаризации 

расчетов 

План счетов бухгалтерского 

учета финансово – 

хозяйственной деятельности 

организаций с инструкцией 

по применению. 

Положение по 

бухгалтерскому учету 

«Учетная политика 

организации» ПБУ 1/2008. 

Составление 

инвентаризационных описей, 

сличительных ведомостей. 

Тема 2.1. Подготовка к 

проведению 

инвентаризации и 

проверка фактического 

наличия материальных 

ценностей 

Тема 2.2. 

Документальное 

оформление 

инвентаризации  

Тема 2.3. Проведение 

инвентаризации 

финансовых 

обязательств 

 

5 Общие требования к организации производственной практики 
 

Базой для прохождения производственной практики могут быть только 

коммерческие организации, составляющие отчетность по стандартной  форме. 

Организации малого бизнеса, применяющие упрощенную систему 

налогообложения, в качестве базы практики не рекомендуются.  

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет предметно-

цикловая комиссия экономических дисциплин и базовое предприятие, 

обеспечивающее выполнение учебного плана и программы практики, высокое 

качество ее прохождения. 

Перед началом практики предметно-цикловая комиссия проводит 

организационное собрание со студентами, направленными на практику.  

Студент при прохождении практики обязан: 

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики; 

 подчиняться действующим на предприятии правилам внутреннего 

распорядка;  

 изучить и неукоснительно соблюдать правила охраны труда и техники 

безопасности; 

 нести ответственность за выполнение работы и за ее результаты; 

 представить письменный отчет о прохождении практики и другие 

необходимые материалы и документацию. 
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Руководитель практики от предметно-цикловой комиссии: 

- обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе; 

- организует совместно с руководителями от базы практики для студентов 

консультации по бухгалтерскому учету, анализу финансово-хозяйственной 

деятельности и другим вопросам; 

- проверяет отчет и организует защиту отчетов. 

 

6 Контроль и оценка производственной практики 
 

Формой отчетности студента по производственной практике является 

письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих 

о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании 

общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике. По 

результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 

- титульный лист;  

- содержание;  

- практическая  часть;  

- приложения. 

Практическая часть отчета по практике включает главы и параграфы в 

соответствии с логической структурой изложения выполненных заданий по 

разделам курса. 

Работа над отчетом по производственной практике должна позволить 

руководителю оценить уровень развития следующих общих  компетенций студента: 

- организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество (OK 

2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

- решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в  нестандартных 

ситуациях  (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям)»; 

- использовать информационно коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности 

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

- быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 

ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального 

модуля и установленных ФГОС СПО по специальности. 

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, 

имеющих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из 

отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, 

положений и т.п. 
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Таблица 3  

Контроль и оценка результатов учебной практики 
Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

1 2 3 

Формирует бухгалтерские 
проводки  по учету 
источников имущества 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета. 

ведет учет в профессиональной 

бухгалтерской программе; 

отражает в бухгалтерском учете 

труд и заработную плату; 

отражает в бухгалтерском учете 

собственный капитал; 

отражает в бухгалтерском учете 

резервы и фонды;  

отражает в бухгалтерском учете 

кредиты и займы;  

отражает в бухгалтерском учете 

финансовые результаты 

деятельности организации; 

отражает в бухгалтерском учете 

использование прибыли. 

Зачет по 

учебной 

практике 

Выполняет поручения 
руководства в составе 
комиссии по 
инвентаризации 
имущества в местах его 
хранения. 

ведет учет в профессиональной 

бухгалтерской программе; 

оформляет приказ о проведении 

инвентаризации; 

выполняет поручения руководства 

организации в составе комиссии по 

инвентаризации имущества в 

местах его хранения. 

Проводит подготовку к 
инвентаризации и 
проверку действительного 
соответствия фактических 
данных инвентаризации 
данным учета. 

ведет учет в профессиональной 

бухгалтерской программе; 

составляет инвентаризационные 

описи; 

составляет сличительные 

ведомости. 

Отражает в бухгалтерских 

проводках зачет и 

списание недостачи 

ценностей (регулировать 

инвентаризационные 

разницы) по результатам 

инвентаризации. 

ведет учет в профессиональной 

бухгалтерской программе; 

отражает в учете результаты 

инвентаризации основных средств;  

отражает в учете результаты 

инвентаризации денежных средств; 

отражает в учете результаты 

инвентаризации материально-

производственных запасов. 
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Проводит процедуры 

инвентаризации 

финансовых обязательств 

организации. 

ведет учет в профессиональной 

бухгалтерской программе; 

отражает в учете результаты 

инвентаризации расчетов; 

составляет инвентаризационные 

описи; 

составляет сличительные 

ведомости; 

оформляет ведомости учета 

результатов, выявленных 

инвентаризацией; 

отражает в учете выявленные 

излишки, недостачи на основе 

рабочего плана счетов. 

 

7 Перечень заданий на производственную практику по ПМ 02 

Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств организации 
  

7.1 МДК 02.01 Практические основы бухгалтерского учета источников 

формирования имущества организации 
 

Задание 1.  Начисление заработной платы работникам в зависимости от вида 

заработной платы и формы оплаты труда, отражение в учете соответствующих 

операций: 

- изучить  внутренние нормативные положения, касающиеся вопросов 

оплаты труда и премирования работников; 

- рассмотреть состав фонда оплаты труда с перечислением всех видов 

основной и дополнительной заработной платы, доплат и пособий; 

- изучить  документацию по учету отработанного времени и выработки; 

- произвести начисление заработной платы, расчет пособий по временной 

нетрудоспособности, расчет оплаты отпуска; порядок создания резерва на оплату 

отпусков; 

- производить все виды удержаний из заработной платы (НДФЛ, 

алименты, аванс и др.) 

- изучить законодательное регулирование расчетов по страховым взносам 

и произвести расчет страховых взносов в ПФ, ФОМС,ФСС за 2013 год; 

- заполнить регистры аналитического и синтетического учета расчетов с 

персоналом и унифицированные формы: Т-1, Т-2, Т-6, Т-5, Т-12, Т-13, Т-49,Т-51,Т-

53.   

 

Задание 2. Отражение в учете собственного капитала организации в 

зависимости от элементов собственного капитала действующей организации. 

При исследовании данных объектов учета студент должен : 
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 изучить все виды капитала, которые числятся в учете организации, их 

роль и значение в формировании источников собственных средств  в балансе; 

 рассмотреть размер уставного капитала и учет его изменений; 

 изучить состав учредителей, размер и форму внесения вкладов в 

уставный капитал и учет их оформления; 

 рассмотреть учет резервного капитала, его суммы и направления 

использования; 

 рассмотреть специфику учета уставного капитала в организации в 

зависимости от особенностей организационно-правовой формы и нормативно-

учредительных документов (устава, учредительного договора, различных 

положений и решений собрания учредителей и др.); 

 изучить особенности учета добавочного  капитала в организации, 

порядок его формирования, особенности учета переоценки имущества; 

 изучить причины и основания уменьшения добавочного капитала; 

 составить регистры учета собственного капитала. 

 

 

Задание 3. Отражение в учете получения, использования и возврата кредита 

(займа), привлеченного организацией под соответствующие нужды. В ходе 

практики по данному участку студент должен: 

- рассмотреть положения учетной политики, касающиеся учета 

задолженности по кредитам и займам на конец отчетного периода; 

- изучить виды кредитов и займов, полученных предприятием, с указанием 

сроков возврата, процентных ставок и кредиторов; 

- описать своевременность расчетов по уплате процентов и возврату 

основной суммы кредита; 

- рассмотреть источники начисления суммы процентов, уплаченных по 

кредитам и займам; 

- составить регистры аналитического и синтетического учета кредитов и 

займов, полученных предприятием 

 

Задание 4. Отражение в учете финансовых результатов деятельности 

организации в зависимости от вида деятельности. Отражение в учете использования 

прибыли организации. При исследовании данных объектов учета студент должен: 

- изучить состав доходов и расходов организации и их признание в учете; 

- уметь формировать  финансовый  результат по видам деятельности; 

- уметь документально оформлять и отражать в регистрах финансовый 

результат; 

- рассмотреть ,какие прочие доходы получает предприятие, и какие прочие 

расходы оно осуществляет; 

- рассчитать прибыль от продаж и прибыль по прочим операциям; 

-  описать учет операций на счете 99 «Прибыли и убытки» и порядок его 

закрытия по окончании отчетного года и отражения в отчетности; 

- рассмотреть на какие цели используется прибыль, остающаяся в 

распоряжении предприятия, и что служит основанием для ее распределения; 
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 изучить  регистры аналитического и синтетического учета, которые ведутся 

в бухгалтерии. 

 

7.2 МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления 

инвентаризации 

 

Задание 1. Нормативно-правовая основа проведения инвентаризации 

имущества и обязательств организации 

 

Принять участие в работе комиссии по инвентаризации имущества и 

обязательств организации: 

- ознакомление с учетной политикой организации в части проведения 

инвентаризации имущества и обязательств; 

- формирование пакета нормативных документов для проведения 

инвентаризации по видам имущества и обязательств. 

 

Задание 2. Общие правила проведения инвентаризации имущества и 

обязательств организации 

 

Ознакомление с планом мероприятий по подготовке к проведению 

инвентаризации имущества и обязательств организации. 

Участие в инвентаризации имущества и обязательств организации с 

использованием различных способов и приемов. 

Формирование комплекта документов по инвентаризации имущества и 

обязательств организации в зависимости от инвентаризуемых объектов. 

 

Задание 3. Проверка действительного соответствия фактического 

наличия имущества организации данным учета 

 

Проверка действительного соответствия фактического наличия имущества 

организации данным учета: 

- составление сличительных ведомостей по инвентаризации имущества и 

обязательств; 

- отражение в учете выявленных излишков, недостач и порчи имущества; 

 

Задание 4. Учет выявленных инвентаризационных разниц и оформление 

результатов инвентаризации 

 

Отражение в учете операций по инвентаризации имущества и обязательств.  

Заполнение форм бухгалтерской отчетности с учетом результатов 

инвентаризации. Подготовка отчета по проведению инвентаризации с учетом 

особенностей проведения инвентаризации в организации. 

Ознакомление с приказами о зачислении излишков, о списании и взыскании 

недостач. 
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Задание 5. Технология проведения инвентаризации отдельных  видов 

имущества и обязательств организации 

 

Инвентаризация основных средств, нематериальных активов, запасов, расчетов 

и финансовых обязательств. 

Отчет о выполнении программы практики составляется студентом по мере 

прохождения каждой темы.  По окончании производственной практики студент 

оформляет отчет и представляет его в предметно-цикловую комиссию для 

регистрации и проверки руководителем.  

 

8 Учебно-методическое обеспечение производственной практики 

 
8.1 Основная  литература 

 

Нормативные документы: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями 

от 07.02.2011г. Ч II. 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

21.06.2011г.   Ч.I, II 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями от 

01. 07.2011г. 

4. Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с изменениями и 

дополнениями от 01.11.2014г. 

5. Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в 

Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного 

медицинского страхования и территориальные фонды обязательного 

медицинского страхования» с изменениями и от 29.12.2015  

6. Федеральный закон от 19.05.95 № 81-ФЗ «О государственных пособиях 

гражданам, имеющим детей» с изменениями и дополнениями. 

7. Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном  социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством» с изменениями и дополнениями от 09.03.2016. 

8. Положение об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, 

утвержденное постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 с 

изменениями и дополнениями от 15.10.2014 г. 

9. Положение об особенностях направления работников в служебные 

командировки, утвержденное постановлением Правительства РФ от 

13.10.2008 № 749 с изменениями и дополнениями от 29.07.2015 г. 

10. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 32н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06.04.2015г. 

11. Приказ Минфина РФ от 06.05.1999 N 33н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99» с  изменениями и 

дополнениями от 06. 04.2015г. 
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12. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 107н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008)» 

с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

13. Приказ Минфина РФ от 19.11.2002 N 115н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-

конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02» с  изменениями и 

дополнениями от 18.09. 2006г. 

14. Приказ Минфина РФ от 10.12.2002 N 126н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02» с 

изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

15. Приказ Минфина РФ от 28.06.2010 N 63н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010)» с изменениями и дополнениями от 06. 04.2015г. 

16. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н «Об утверждении Положения по 

бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011)». 

17. Приказ Минфина РФ от 02. 07. 2010 г. N 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности» с изменениями и дополнениями от 06.04. 2015 г. 

Учебники и учебные пособия: 

1. Бухгалтерский учет : учебник [Электронный ресурс] ; Региональный 

финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 114 с. 

2. Бухгалтерский учет (часть 1) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 185 с. 

3. Бухгалтерский учет (часть 2) : практикум [Электронный ресурс] ; 

Региональный финансово-экономический техникум. — Курск, 2015. — 186 с. 

4. Папковская П.Я. и др. Бухгалтерский учет. —  Минск:  РИПО 2016 г.— 379 

с. — Электронное издание. — ISBN 978-985-503-548-1 

5. Харьков В.Н. Бухгалтерский финансовый учет. —  Москва:  Финансы и 

статистика 2012 г.— 224 с. — Электронное издание. — ISBN 978-5-279-03462-

8 

 

8.2 Дополнительная литература 

 

1. Швецкая В.М. Бухгалтерский учет: Учебник для студентов средних 

специальных учебных заведений / В.М. Швецкая, Н.А. Головко. – 4-е изд., 

перераб. и доп. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2010. – 

392 с. ISBN 978-5-394-00669-2 

2. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет в схемах и таблицах учебн. Пособие / 

И.Н. Кондраков - М.: Проспект, 2013 

3. Красов А. П., Вовк А. А., Кузьминова Т. Н., Ряхов И. М. Бухгалтерский 

учет. —  Москва:  УМЦ ЖДТ 2006 г.— 494 с. — Электронное издание. —

 ISBN 5-89035-341-1 

4. Документооборот в бухгалтерском и налоговом учете/Под ред. Г.Ю. 

Касьяновой  - М.: АБАК, 2012. – 784 с. 

5. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. – Изд. 15-е, 

перераб. и доп. – Ростов и/Д:Феникс, 2012. – 504 с. 

http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=351484
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=345077
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
http://ibooks.ru/reading.php?productid=334164
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6. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: / В.М. Богаченко,Н.А. Кириллова. – Изд. 

15-е, перераб. и доп. – Ростов н/Д: Феникс,2012. –504с. 

7. Годовой отчет 2011/ под общей редакцией В.И. Мещеряковой – М.: Эксмо, 

2012. – 704 с. 

8. Самоучитель по бухгалтерскому учету / Рафаэль Тумасян. – М.: Эксмо, 2012 – 

672с. 

9. Журналы: 

- Бухгалтерский учет 

- Главбух 

- Налоги 

- Налоговый учет для бухгалтера 

 

8.3 Интернет-ресурсы 

 

1. 1. Электронная библиотека Регионального финансово-экономического 

техникума –  http://students.rfet.ru/a/students/library.jspx    

2. Официальный сайт Минфина РФ – www minfin.ru 

3. Бухгалтерский учет, налогообложение, отчетность, МСФО, анализ 

бухгалтерской информации ,1С:Бухгалтерия   –   www.buh.ru 

4. Официальный сайт налоговой службы в г. Курске  –   www.r46.nalog.ru  

5. Справочно-правовая  система   «КонсультантПлюс»  –  http://www.consultant.ru 

6. Справочно-правовая  система  «Гарант  –   http://www.garant.ru 

7. Справочно-правовая  система   «Референт»  –   http://www.referent.ru 

8. Справочно-правовая  система   «Кодекс»  –   http://www.kodeks.ru 

 

9 Кадровое обеспечение производственной практики 

 
Производственная практика в рамках ПМ 02 «Ведение бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации» курируется преподавателем 

дисциплин профессионального цикла, имеющим высшее образование, 

соответствующее профилю преподаваемого профессионального модуля. 

 

10 Материально-техническое обеспечение производственной 

практики 
 Реализация производственной практики в рамках ПМ.02 «Ведение 

бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации» требует 

наличие договора с базой практики, рабочей программы ПМ.02 «Ведение 

бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации», программы 

производственной практики по ПМ.02; технические средства обучения: компьютер с 

лицензионным программным обеспечением, программа для автоматизации 

бухгалтерского и налогового учета на предприятиях. 

 

http://students.rfei.ru/a/students/library.jspx
http://www.minfin.ru/
http://www.buh.ru/
http://clck.yandex.ru/redir/AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeAjgs2pI3DW99KUdgowt9XvoT-twMUKrgLX21AXjiyT34Xubwxh5m5ZPVJZavIIXYed6NqImrXBq4sofgGrzYLBsduRbRRN81h_vzSJyE4p_-_rdAFIjpEMGytzFao5KN8bnI8D4DoRkPDbqZyayh1E?data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxc0ZzdFpXV2g5c3FSRUF2ajl0VHN4S3dHNkFjZ05QNVdNTWtVZGUtbHRKLWVxMmYxQjI2eHlFY01ZUEswUFdTSVoxTi1YNV83bEUtNGpsRzAzdm51Q0luNko5MjNDMkJLZw&b64e=2&sign=1e1fbd7d7ad49ad8ed324f41158a4d83&keyno=8&l10n=ru&mc=0&i=8
http://www.kodeks.ru/
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     ,   

   31.10.2000 N 94 . 
12.     18.08.1998 N 88 «   

        
,    ». 

13.     21.01.2003 N 7 «   
        

». 
14.     30.10.1997 N 71  «   

         
 ,     , , 
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   ,    
». 

15.     05.01.2004 N 1 «   
         

 ». 
 

8.2.  : 

1.  . .   : . – 5-  ., .  . – 

.: , 2015. – 240 .  
2.  . .       

 . –  / : , 2011. – 191 . 
3.  . .   .      

 . -  « », 2015. – 144 . 
4.  . .   . . –  / : , 

2015. – 334 . 
5.  . .    : . – .: , 

2014. – 848 . 
6.  . .    2015 . – 18-  . – .:  , 

2015. – 1003 . 
7. :    /  . . .  (9-  

., .  .). – .: , 2015. – 272 . 
8.  . .       + CD 

«  » – 13-  . – .: , 2012. – 800 . 
9.  . .  :   . – .: , 

2015. – 176 . 
10.  . .  . . – 5-  . – .: -

  «   », 2012. – 776 .  
11.  . .    – . -  « , 

», 2010. – 488 . 
12.  . .      . – .:  , 

2012. – 312 . 
13.  . .,  . .  .   

 . –  / : , 2010. – 444 . 
14.  . .       

:  . – 9-  . – .: - , 2014. – 236 . 
15. Ш  . ., Ш  . .   . – .: , 

2016. – 512 . 
16. : 
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-  

-  

 - : 

1.    -  
 –  http://students.rfet.ru/a/students/library.jspx    

2.     – www minfin.ru 

3. -   « » – http://www.consultant.ru/ 

4. -   « » – http://www.garant.ru/ 

5.         –
http://www.businessuchet.ru/ 

6. -  « . » – http://bukhuchet.ru/ 

7. -    – http://www.buh.ru / 

 

9.    

 

        , 
   ,    

 . 

 

10. -     

 

        
,    ;   
:     ,   

      . 
 

 

 

 

 

http://www.minfin.ru/
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ИИИИИИИИИИИИИИИ . .  

« 31 »    2016 . 
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           ИИИИИИИИИИИИИИИИ____    ________________________ 
                                 ( )                                                         (  ) 

 

   
                  ИИИИИИИИИИИИИИИИИИИ      ИИИИИИИИИИИИИИИИИИИИИИ_ 

                                                                  ( )                                                        (  )  

 


